
CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI TEMPORAR VACANT DE
BIBLIOTECAR, STUDII SUPERIOARE,

DENUMIREA POSTULUI: BIBLIOTECAR. studii sunerioare

. Tipul postului: Perioadd detenninatd

. Nivelul postului: Funclii de executie

NUMARULPOSTURILOR SCOASE LA CONCURS: I post

DOSARUL DE iNSCRIERE VA CUPRINDE :
a) cerere de inscriere la concurs;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestA identitatea, potrivit legii.

dupd caz: in cazul in care candidatul qi-a schimbat numele, copii dupA documente care

atestd schimbarea numelui - certificat dc cdsdtorie sau dovada schimbtrrii numelui:
c) copiile documentelor care sA ateste nivelul studiilor Ei a1e altor acte care atestA

efectuarea unor specializ[ri, precum qi copiile documentelor care atesE indeplinirea
condiliilor specifi ce ale postului;

d) copia cametului dc munca conform cu originalul qi raport REVISAL sau, dup[ caz.

adeverirr[ele care atest5 vechimea in munc6, in meserie qi/sau in specialitatea studiilor;
e) cazierul j udiciar sau o declaraJie pe propria rdspundere cd nu are antecedente penale care

s5-l taci incompatibil cu func{ia pentru care candideazS; candidatul declarat admis la
seleclia dosarelor, care a depus la inscriere o declaralie pe proprie rispundere ca nu are

antecedente penale. are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului
judiciar. cel mai tdrziu pAnd la data desldqurlrii primei probe de concurs.

f) adeverinlf, rnedicald care si ateste starea de s[ndtate corespunzdtoare eliberati cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de c[tre medicul de familie al candidatului sau de cdtre
unitalile sanitare abilitate. Adeverinla care atestA starea de sAnatate conJine, in clar, num6m1,

data, numele emitentului qi calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Minislerul
ssndta!ii.

g) curriculum vitae;
h) adeverinli/ acte doveditoare ce atestA competente in operare pe calculator.
i) opis cu toate documentele dosarului de inscriere qi numdrul de pagini, semnat qi datat.
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CONDITII GENERALE:
a) are cetilenia romanA, cetAlenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu:

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de t-amilie sau de unitatile
sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra
umanitatii, contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu
serviciul, care impiedica infaptuirea j ustitiei, de fals ori a unor flapte de coruptie
sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea f-unctiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE:

Pentru ocuparea func{iei de bibliotecar trebuie indeplinite urmltoarele CONDITII DE
STUDII:
Legea Educatiei Nr. l/ 20ll Art. 250. - Pentru ocuparea funcliilor didactice auxiliare trebuie
indeplinite unndtoarele condilii de studii:

1. a) Pentru funclia de bibliotecar - absolvirea, cu examen de diplom6, a unei institulii
de invAlAmiant superior, Facultatea de Litere. specializarea limba gi literatura rom6ni,
sau a altor institulii de invatrdmant superior ai cdror absolvenli au studiat in timpul
qcolarizdrii disciplinele de profil din domeniul biblioteconomiei;

b) pot ocupa funclia de bibliotecar, absolvenli ai invd{Sm8ntului superior, dacl au
finalizat un curs de iniliere in domeniu.

2. Vechime in muncd cel pulin I an;
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CADRT] LEGISLATIV:

. Legea Educatiei Nr. 1/201I

. OMECTS Nr. 5556/ 2011 Regulamentul de organizare qi

documentare gi informare gi a bibliotecilor gcolare
. OMECTS NL. 5554/2011 - Regulamentul de organizare

corpului didactic
. Legea Nr.33412002 republicat[ Legea bibliotecilor
. H.G. nr. 2861 23.03.201 l. cornpletatd cnHG. 10271 2014

TIPUL PROBELOR DE CONCURS:

funclionare a centrelor de

gi funclionare a caselor

. Selectia dosarelor de inscriere:

. Proba scrisa:

. lnterviu;

BIBLIOGRAFIE:

LECEA Educaliei Nr. 1/ 2011 M.E.N. Monitorul Oficial Bucuregti 2011
REGULAMENT de organizare qi functionare a bibliotecilor gcolare qi a centrelor de
documentare gi informare - ORDIN nr. 5.55612011 M.E.N. - Monitoml Oficial
Bucureqti 201 1

LEGEA bibliotecilor actualizatd nr. 3341 31 mai 2002, republicatl in 2005 -
Monitorul Oficia1 Bucuregti 2002
ORDIN Nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea Ei efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii - Monitorul Oficial Bucureqti 2009
Figa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotecar. documentatist,
redactor OMECTS 61431 2011
Metodologia de aplicare a nomelor ISBD (M) - BCU. ABIR Bucureqti 1993
Clasificarea zecimalS universald. Edilie medie intemalionald in limba romAnd BNR
Bucuregti 1998
Manualul bibliotecarului 6co1ar'. Organizarea gi func{ionarea bibliotecilor qcolare

Atelier didactic Bucuregti 2013
9. Tratat de biblioteconomie Vol. I - III Editura ABR Bucurcgti 2013.2014
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TEMATICA DE STUDIU:

Rolul bibliotecii qcolare. Funcliile bibliotecii qi ale bibliotecarului qcolar

Dezvoltarea colecliilor. Criterii de dezvoltare a colecliilor in biblioteca gcolard

Evidenla colecliilor. Prirnirea publicaliilor qi introducerea lor in gestiunea bibliotecii
(acte gi activitali legate de primirea publicaliilor). Documente de evidenlS (RMF. RI.
fige de evidenid preliminarA pentru seriale)
Catalogarea publicaliilor. Scopul catalogdrii publicaliilor. Tipuri de cataloage
Realizarea fiqei bibliografice a cirlii. Zonele ISBD (M). Punctualia ISBD
Clasitlcarea. Cotalea publicaliilor. Clasificarea zecimald universalf, (c1ase. subclase,

indici auxiliari)
Organizarea colecliilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea cA4ilor la raft
Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci qcolare. Inventarul
bibliotecilor. Proceduri gi acte in contabilitate privind inventarierea colecliilor
bibliotecii qcolare

9. Eliminarea din gestiune a publica[iilor. Casarea publicaliilor. Proceduri de casare in
biblioteca gcolard

10. Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intem al bibliotecii qcolare. ServiciuI de

imprumut qi sald de lecturA. Proiecte gcolare qi extraqcolare ale bibliotecilor
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GRAFIC DE DESFA$UNANN

1. depunerea dosarelor -18.11.202f - 24.11.2021 in intervalul orar 8.00 -
15.00, la secretariatul uniti{ii; '

2. selecJia dosarelor depuse - 25.11.2021
3. afigarea rezultatelor in urma selec{iei dosarelor depuse - 25.11.2021 ORA

12.00
4. depunerea contesta[iilor in urma selecfiei dosarelor depuse- 25.11.2021 intre

orele 12.30-14.30 i

5. afigarea rezultatelor in urma contesta{iilor depuse ca urrnare a selecqiei

dosarelor - 25.11.2021 ora 16.00

6. sus[inereaprobei scrise -06.12.2021, ora 10.00;
7. alrsarereztitate proba scrisa - 06.12.2021 ora 15.00
8. depunere contestatii proba scrisa - 06.12.2021 orele 15.30-16.30
9. afisare rezultate dupa contestatii proba smisa - 07.12.2021 ora 10.00
10. susfinerea interviului 08.12.2021, ora 10.00

11.Afi9are rezultate interwiu -08.12.2021, ora 14:00
12. depunere contestatii interviu - 08.12.2021, orele 14.30-15.30
13, afigarea rezultatelor finale - 09.12-2021, ora 10,00.

Director,

Prof, Ddnul Mir:2"

.\
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